SANTO TOMAS
DE AQUINO

DESDE 1870

x RED EDUCACIONAL

¢Como activar esta cuenta de correo institucional?

Estimado estudiante y apoderado:

1.- DESDE TU COMPUTADOR INGRESA A NAVEGADOR GOOGLE Y BUSCA GMAIL.COM

Google

-

Q Buscar en Google o escribir una URL

2.- HAZ CLIC EN GMAIL

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono

:Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacién

Crear cuenta

3.- ESCRIBE EL CORREO INSTITUCIONAL DEL ESTUDIANTE/ S [€18)113\ "=

4.- INGRESA LA CLAVE GENERICA ENVIADA S [€181[3\'h )3

5.- ELSISTEMA PEDIRA ACEPTAR LOS TERMINOS Y CONDICIONES.

LUEGO SOLICITARA CAMBIAR LA CONTRASENA (Ingresa una contrasefia que puedas recordar y
andtala para que no se te olvide, la puedas anotar en tu Agenda Escolar, por ejemplo; hay que
conservarla siempre)
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6.- CONFIGURA UN TELEFONO CELULAR PARA RECUPERAR TU CLAVE ENCASO QUE LA OLVIDES

Como agregar o cambiar un numero de teléfono de
recuperacion

1. Ve atu Cuenta de Google & .
2. En el panel de navegacion izquierdo, haz clic en Informacién personal.

3. Enla seccidén Informacion de contacto, haz clic en Agregar un teléfono de recuperacién para proteger
tu cuenta.

4. Desde alli, puedes hacer lo siguiente:
* Agregar un teléfono de recuperacion.
* Cambiar el teléfono de recuperacién: Junto al nimero, selecciona Editar #*.

* Borrar el teléfono de recuperacion: Junto al nimero, selecciona Borrar

5. Sigue los pasos que aparecen en la pantalla.

Nota: Si borras el nimero de teléfono de recuperacion, es posible que aln se use en otros servicios de
Google. Ve a tu cuenta para administrar tus nimeros de teléfono .

Qué numero debes usar
Usa un teléfono celular que:

* Reciba mensajes de texto.
* Sea solo tuyo.

* Uses regularmente y tengas contigo.

7.- CONFIGURA UN CORREO ELECTRONICO ALTERNATIVO PARA RECUPERAR TU CLAVE EN CASO
QUE LA OLVIDES
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Como agregar o cambiar una direccion de correo de
recuperacion

1. Ve a tu Cuenta de Google & .

2. En el panel de navegacion izquierdo, haz clic en Informacién personal.
3. En la seccion Informacion de contacto, haz clic en Correo electrénico.
4. Desde alli, puedes hacer lo siguiente:

* Agregar un correo de recuperacion.

* Cambiar o borrar el correo de recuperacion: Junto al correo electronico, selecciona Editar /.

5. Sigue los pasos que aparecen en la pantalla.

Qué correo electronico debes usar
Elige una direccion de correo electrénico que:

* Uses regularmente.

* No sea la que usas para acceder a tu Cuenta de Google

8.- RECUERDA QUE ESTE CORREO ES PARA OPTIMIZAR LA COMUNICACION CON EL COLEGIO Y
TUS APRENDIZAIJES.

9.- POR ULTIMO, TU APODERADO SERA EL RESPONSABLE DE SU ADMINISTRACION.

Santiago, Junio 2020
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