
 
 
 

Guía n°1 de Tecnología 
Cuartos Básicos 

 
Nombre:___________________________      Curso:_____________  

Fecha:____________________________  RUT: ________________ 

Antes de comenzar debes responder de manera breve las siguientes 
preguntas: 

1- ¿Qué entiendes por computadora o notebook? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

2- ¿Has usado alguna vez una computadora o notebook? ¿Qué has hecho? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

3- ¿Es fácil para ti manejar un computador? ¿Por qué? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________  

4- ¿Has navegado alguna vez en algún programa de búsquedas como google, 

mozilla o Firefox? ¿Qué has buscado? 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________  

 

 

 

 



 
Trabajo Práctico 

Aprendiendo a usar un procesador de textos e imágenes.  

Sigue las instrucciones para lograr escribir un texto y pegar una imagen. 

1. Enciende la computadora o notebook. 

2. Busca el programa WORD para comenzar a escribir. 

3. Escribe tu nombre, curso, fecha y RUT al inicio de la página. Luego, 

escribe de título un animal al cual admires. 

4. A continuación abre el buscador que tenga tu computador y busca 

información sobre el animal que escogiste. 

5. Copia la información y pégala en la página de Word. (recuerda que para 

pegar una información primero la debes seleccionar y luego con el botón 

derecho del mouse debes pinchar el “copiar”) 

6. Para finalizar, busca una imagen del animal y pégala debajo de la 

información. 

7. Enviar el trabajo impreso la 1era semana de Abril.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recuerda, es muy importante que Tú realices el trabajo. 



 
 
 
 
 
El trabajo será evaluado mediante la siguiente rúbrica: 
 
 
Indicadores 4 pts 2 pts 1 pts 0 pts 

Entrega el 
trabajo 

En el plazo 
acordado. 

 Fuera de 
plazo pero 
con 
justificación. 

Fuera de plazo 
sin justificación. 

Datos del 
alumno (a). 

Presenta 
todos los 
datos 
solicitados 
según las 
instrucciones 
del trabajo. 

Presenta 
sólo tres de 
los datos 
solicitados. 

Presenta 
uno o dos 
de los datos 
solicitados. 

No presenta 
ningún dato. 

Organización 

El trabajo 
tiene toda la 
información y 
está en el 
orden 
correcto 
según lo 
solicitado.  

El trabajo 
tiene toda la 
información 
pero no 
tiene el 
orden según 
lo solicitado. 

Al trabajo le 
falta 
información 
pero tiene el 
orden 
adecuado. 

No cumple con 
toda la 
información 
solicitada. 

Relación 
texto-imagen 

La imagen 
seleccionada 
corresponde 
al animal del 
que se 
habla. 

  La imagen 
seleccionada 
no tiene 
relación con el 
animal del que 
se habla. 

 

Puntaje ideal: 16 pts Puntaje real:  Nota:  

 
 

 


