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¢Para que sirve la ortografia?

Para lograr una comunicacion optima
por escrito tambien necesitamos
distribuir las palabras en frases vy
oraciones coherentes, que tengan la
entonacion y separacion necesarias para
que quien lea pueda comprender el
mensaje que se le entrega.



Importancia de la ortografia.
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Tipos de ortografia.




Ortografia Puntual.

Es aquella que da sentido al pensamiento escrito o
hablado, con |a ayuda de signos ortograficos
indispensables, cuyo uso y aplicaciéon adecuados le dara
a cada idea expresada, el sentido preciso o deseado.

El uso incorrecto de estos signos de puntuacion, puede
cambiar bruscamente el sentido y contenido de lo que
se quiere transmitir o expresar, por ello es necesario
comprender las reglas que rigen para cada signo.



Aparte.

Enumerar.

Interrogacion.

Sequido.

Antes de algunas
palabras.

Exclamacion.

Final.

Parentesis.

Para separar
frases y vocativos.

Dos puntos.

Comillas.

Punto y coma. .
Antes y despues

de expresiones

Suspensivos.




El punto sequido: Se utiliza al final de
una oracion o frase, cuando la oracion o
frase siguiente se referira al mismo tema.
El punto aparte: Se utiliza al final de un

parrafo, de manera que en el parrafo
siguiente se cambia de tema o de idea.

El punto final: Se utiliza para poner fin a
un texto.



¢ Los dos puntos: Se usan para presentar lo que
viene a continuacion, ejemplos:

— Despues del saludo en un carta, memo u otro.

— Antes de una enumeracion anunciada.

— Antes de anunciar una idea enfatica (una

decision, un resultado, un desenlace, etcétera).

“* Punto y coma: Esun signo de puntuacion que
separa partes de un enunciado relacionadas
entre si. Tiene mayor valor aislante que
la coma, pero menor que el punto.—Cuando se
nombran dos ideas sequidas, de manera que la
una es causa o consecuencia de la otra.
Ejemplo: "Esta lloviendo; llevaré paraguas”.



“* Puntos suspensivos: En general, los puntos
suspensivos (...) se utilizan para “suspender”
la informacion, es decir, interrumpir la idea
que se transmite. Esta interrupcion puede
deberse a diferentes causas, entre ellas:

— Porque el lector tiene la posibilidad de

completar la idea, por informacion que se supone

que posee.

— Porque se pretende crear expectacion en el

lector.

— Porque se trata de una cita que se hace en
forma incompleta.



Al hacer enumeraciones de elementos.

Antes de pero, porque, aunque y pues.

Antes y despues de expresiones como:

sin embargo, no obstante, por lo tanto, en
consecuencia, esto es, es decir, por lo general,
DOr consiguiente, y otras.

Para separar el vocativo del resto de la oracion.
or ejemplo, “Maria, ven aca”, “te dije, Maria,
que vinieras”. “Ven de una vez, Maria”.




Signos de interrogacion. (¢ ?)

Son signos ortograficos que se
encarga de encerrar enunciados
Interrogativos, por lo que estos se
transforman inmediatamente en
preguntas.

;Que dia es hoy?

;Donde trabajas tu?

;Donde pasas tus ratos libres?
;Quieénes son tus mejores amigos?



Signos de exclamacion. (j!)

Los signos de exclamacion encabezan
y clerran oraciones que expresan con
enfasis un sentimiento o una
percepcion. Ejemplo:

iHemos ganado la loterial!

iiiHemos ganado la loteria!!!

iPst! Ven aqui.

iWow! que es una sorpresa.



Parentesis. ()

Su funcion es delimitar una observacion, un
dato o aclaracion en un texto. Ejemplos:

La pelicula ‘El Padrino’ (1972) es una de las mas
importantes de la historia del cine.

Mi hermano (el mas chico) esta estudiando
medicina.

La ONU (Organizacion de las Naciones Unidas)
realizo la Declaracion de los Derechos del
Hombre y del Ciudadano.



Comillas. (")

Son signos ortograficos, que tienen como
funcion separar y resaltar palabras, frases,
parrafos o citas textuales.

Ese senor es un “profesor”. (citar un titulo).
Dice el juez, "La ley aplica para todos”.
(citar una frase de otra persona).

Manda un “email”. (citar o exaltar una
palabra en otro idioma).
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