GUIA Nº 2 DE EXCEL

Instrucciones:

1º Copiar Hoja 1 en Hoja 2, con los mismos formatos (ubicarse en vértice superior izquierdo + copiar y pegar).

2º Obtener Total (suma) y Promedio de: Sueldo, % Mensual de Ahorro (sólo promedio) y Cantidad, bajo las columnas correspondientes.

3º Insertar 3 nuevos registros (en color).

4º Ordenar por Sueldo, de mayor a menor (siempre “ampliar selección”).

5º Ordenar por Cantidad, de menor a mayor.

6º Seleccionar (Filtrar) sólo a mujeres.

7º Seleccionar (Filtrar) sólo a solteras.

8º Ocultar de la columna G a la N.

9º Inmovilizar fila superior. 
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